Příloha č.2

Popis prováděných činností inventur a inventarizace k jednotlivým druhům majetku a závazků

Inventarizační komise provede inventarizaci majetku zaúčtovaného na účtech:

019– ostatní dlouhodobý nehmotný majetek

021– stavby

022-- samostatné movité věci a soubory movitých věcí

028– drobný dlouhodobý hmotný majetek

029– ostatní dlouhodobý hmotný majetek

031-  pozemky

042 - nedokončený dlouhodobý majetek

Inventarizační komise provede řádnou inventuru vždy k okamžiku sestavení řádné účetní závěrky – tj. k 31.12. příslušného roku.

Na základě fyzické inventarizace zjistí stavy na účtech: 021,022,028,029

U účtu 031- pozemky provede kontrolu evidence s Listem vlastnictví vydaným KÚ k 31.12. příslušného roku.

Inventarizační komise provede kontrolu peněžních prostředků v hotovosti. Stav pokladny k 31.12. příslušného roku musí být vždy nulový. Pokladní limit není stanoven.

V průběhu roku je prováděna inventarizace pokladny finančním výborem a to čtvrtletně. 

Kontrola se provádí přepočítáním hotovosti.

Dokladovou inventarizaci provede inventarizační komise u:

a) Běžného účtu, podúčtu – porovnání konečného zůstatku na účtu s bankovním výpisem vždy k 31.12. příslušného roku.

b) Cenné papíry – doložením akcií nebo výpisu ze střediska cenných papírů

c) Pohledávek – doložené výpisem pohledávek se jmenným seznamem, případně kopie faktur

d) Závazky –doložené seznamem  a kopiemi faktur
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